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	Università degli Studi di Macerata


RICHIESTA RIMBORSO SPESE DI VIAGGIO E SOGGIORNO PER CONVEGNI DI STUDIO, CONFERENZE, SEMINARI DI FORMAZIONE

CONF-RSP/1
[*] [da compilare in ogni campo solo nel caso in cui non sia stata prevista a favore del Relatore l’erogazione di un compenso per l’intervento, altrimenti utilizzare come modello cui allegare i titoli di spesa di viaggio e soggiorno]

	Intervento del giorno 
	
	/
	
	/
	
	

	presso: 
(indicare la sede universitaria  in cui si svolge l’iniziativa)
	

	nell’ambito dell’iniziativa
	


Dati anagrafici:

	
	
	
	

	Il/La Sottoscritto/a
	

	
	
	
	

	In servizio presso
(Ente/Amministrazione)
	

	
	
	
	

	Data di nascita:
	
	Luogo di nascita:
	

	
	
	
	

	Codice fiscale:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Residenza - Via
	
	n°.
	
	Città:
	
	Provincia:
	
	Cap.
	

	

	Telefono:
	
	e-mail:
	

	
	
	
	


C H I E D E

	Il rimborso delle spese sostenute, si allegano i relativi titoli

	[ ] Viaggio

n. giustificativi di spesa:
	
	
	[ ] alloggio

n. giustificativi di spesa:
	
	
	[ ] vitto

n. giustificativi di spesa:
	
	

	

	[ ] Uso auto propria
	Tipo:
	
	Targa:
	
	Anno immatricolazione
	

	Loc. partenza
	
	Loc. rientro
	
	Km complessivi:
	


Altre  comunicazioni

	


Modalità di pagamento (*):
	
	
	
	Versamento su c/c
	Banca:
	
	Filiale
	
	Intestato a:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Iban:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	

	Codice SWIFT BIC
(OBBLIGATORIO PER CONTO CORRENTE ESTERO)



	
	
	
	


	
	
	Firma del richiedente


	
	
	

	(luogo, data)
	
	

	
	
	Si autorizza il rimborso

	
	
	

	
	
	


Importante 
ALLA PRESENTE RICHIESTA DI LIQUIDAZIONE PER IL RIMBORSO DELLE SPESE E’

NECESSARIO ALLEGARE:

- Biglietti di viaggio originali (aereo, treno, autobus, pedaggio stradale, ecc.) 

- Carta d’imbarco di andata e di ritorno nel caso di viaggi aerei;

- Copia di un documento d’identità in corso di validità 

- Fatture o ricevute o documenti fiscali originali nel caso di spese di vitto e alloggio 

Tutta la documentazione va restituita a: 

Dott.ssa Gaia Calamanti
Dipartimento di Scienze Politiche, della Comunicazione e delle Relazioni Internazionali
Università degli studi di Macerata

Via Don Minzoni, 2  62100 Macerata (MC) – ITALY

Per maggiori informazioni potete scrivere una e-mail a: g.calamanti@unimc.it 

oppure telefonare al (+39) 0733 258 2577
_1278221224.doc
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